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Kielce, dnia 10.12,2025r.

Nasz znak:SWK.ZA.273.19.2025

Zapytanie ofertowe

(zamdwienie ponizej kwoty 130 000,00 zlotych realizowane bez stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych)

na ,Zakup i dostaw¢ artykuléw biurowych dla Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy
OHP w Kielcach, ul. Zagnanska 84 oraz podleglych jednostek organizacyjnych”

I. Zamawiajgcy:
Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda OHP w Kielcach, ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

I. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Wojewddzkiego Komendanta
Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach Nr SWK.WK.021.44.2024 z dnia 11 lipca 2024
roku w sprawie wprowadzenia aktualizacji do ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych warto$¢ przekracza kwote 130000 zt w Swiqtokrzyskiej
Wojewodzkiej Komendzie Ochotniczych Hufcéw Pracy”, ,,Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowych powyzej 130 000,00 zI” i ,,Regulaminu zamdwien, ktore finansowane sq
ze Srodkéw publicznych, a ktérych warto$é¢ jest réwna lub nie przekracza kwoty
130 000,00 ztotych netto przez Swictokrzyska Wojewodzka Komende Ochotniczych
Hufcow Pracy”.

2. Wartos¢ zaméwienia jest nizsza niz 130 000 zlotych netto i na podstawie art. 2 ust.1 pkt.
1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. prawo zaméwien publicznych (t3. Dz U, 22024 7,
poz. 1320 z pozn. zm.) przy wyborze Wykonawcy nie majg zastosowania przepisy ww.
ustawy.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowaé si¢ bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 . poz.
1071 z pézn. zm).

IIl.  Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych dla SWK OHP
w Kielcach ul. Zagnanska 84, oraz podlegtych jednostek organizacyjnych.
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Szacunkowa iloé¢ asortymentu wskazana zostala w formularzu asortymentowo—cenowym -
zalaczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przywozu przedmiotu zaméwienia wiasnym transportem
oraz wniesienia - bezplatnie, w miejsce wskazane przez Zamawiajacego. Artykuly biurowe
Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego, tj. ul. Zagnanska 84 w Kielcach.
Zamawiajacy zastrzega, iz iloSci artykulow biurowych wskazanych w Zalaczniku nr 2-
formularzu  asortymentowo-cenowym, sa iloSciami szacunkowymi, sluzacymi do

skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

IV. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy/Podwykonawcy, ktorzy spetniaja warunki

udzialu w postgpowaniu:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci,

- posiadaja wiedzg i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamoOwienia,

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

V. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert

uznanych za wazne, spetniajacych wymogi formalne.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryterium: Cena 100 %.

Oferta z najnizsza zaoferowang ceng brutto za realizacjg przedmiotu zamowienia otrzyma
100 punktow.

Pozostale oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartosé¢ punktowa—100 x (Cmin/Cb)
gdzie:

Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana w ztozonych ofertach,
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Cb — cena (brutto) oferty badane;.

Maksymalna liczba punktéw, ktora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 100 punktéw, gdzie 1 pkt 1 %.

Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po
przecinku.

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta najtansza sposrod ofert nieodrzuconych.

2. Jezeli w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych, z tym ze Wykonawcy nie moga zaproponowacé cen
wyzszych niz te, ktore przedstawili w pierwszej ofercie.

3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4.Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana odrzucone.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdy Oferent, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, odmowit podpisania umowy

lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacii cen przed zawarciem umowy.

VL. Wykaz wymaganych dokumentéw, ktére razem stanowig kompletng oferte:

1. Formularz ofertowy- Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Formularz asortymentowo- cenowy — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

VILTermin platnosci faktury

Wynagrodzenie za wykonang dostawe Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany w prawidlowo wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce fakturze VAT.

Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu
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prawidlowo wystawionej faktury VAT. Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie
wynikajace z faktycznie zrealizowanej dostawy wg cen wskazanych w ztozonej ofercie

CENOwej.

VIII. Termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia do 4 dni od daty podpisania umowy.

IX. Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jgzyku polskim.

2. Podpisana ofertg - Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z wypelnionym
Zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego - formularzem asortymentowo-cenowym oraz
Zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego nalezy przesla¢ na adres mailowy:
zamowienia.publiczne@swietokrzyska.ohp.pl w nieprzekraczalnym terminie do 15.12.2025r.

do godz. 10.00.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.
5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli:
e Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej zamowieniu;
e Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
e Wystapila zmiana okolicznosci powodujaca, 7ze prowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego,

e Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada.

X. Projektowane postanowienia umowy. .
Projektowane postanowienia umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

XI.  Przestanki odrzucenia ofert
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jest niezgodna z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu;
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2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3) zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;

4) zawiera omylki pisarskie lub inne omylki, ktorych poprawienie spowoduje zmiany tresci
oferty;

5) zostala zlozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu z postgpowania;

6) Wykonaweca zlozy wigcej niz jedna oferte;

7) Wykonawca mimo wezwania nie uzupelni w wyznaczonym terminie dokumentéw
wymaganych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia;

8) Oferta zostala: zlozona po wyznaczonym na skladanie ofert terminie, w niewtasciwym
miejscu (na inny niz wskazany w Zapytaniu ofertowym adres e-mail).

XII. Pozostale informacje

I) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakoficzenia postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy bez wyboru Zadnej z ofert lub uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego zadne
roszczenie.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Robert Fraczkiewicz, tel. 41/ 277 36 73
oraz Anna Kozlowska-Bidas, tel. 41/ 277 36 72.

XIII. Klauzula informacyjna art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. -
»RODO” (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.)., informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swiqtokrzyska Wojewodzka
Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach, z siedziba ul. Zagnanska 84, 25-
528 Kielce, telefon: 41 277 36 60

o

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - Zbigniew Brzoza - adres e-mail
iod@swietokrzyska.ohp.pl tel. 41-2773669

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy cywilno —
prawnej oraz innych tylko niezbednych celow.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylacznie w zakresie zwiazanym z

realizacjg powyzszych celéw. Nie udostepniamy Pani/Pana danych innym odbiorcom
oprocz podmiotow upowaznianych na podstawie przepisow prawa.

5. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy
prawa a w pozostatych przypadkach dobrowolne.
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6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres trwania umowy cywilno -
prawnej, a nastgpnie przez okres wskazany przez przepisy prawa pracy i inne przepisy
szczegdlne m.in.: ustawy o rachunkowosci, prawa podatkowego, ubezpieczen
spotecznych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, zaktualizowania, jak réwniez do ograniczenia przetwarzania. Zasady
udostgpnienia dokumentacji pracowniczej zostaty okreslone przez przepisy polskiego
prawa.

9. Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana, narusza przepisy ogblnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa
podania danych moze skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

12. W razie przetwarzania danych osobowych w oparciu o wyrazona przez Pania/Pana
zgode, Administrator bedzie przechowywal Pani/Pana dane do momentu wycofania
zgody.

13. SWK OHP w Kielcach zakoficzy przetwarzanie danych zbieranych w oparciu o jego
prawnie uzasadniony interes, a takze jezeli zglosi Pani/Pan sprzeciw wobec
przetwarzania danych w tych celach i zostanie on uznany przez Administratora.

XI1V. Zalaczniki

1) Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — formularz ofertowy
2) Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — formularz asortymentowo—cenowy
3) Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
4) Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego —projektowane postanowienie umowy

5) Zatacznik nr 1 do projektowanego postanowienia umowy - Klauzula informacyjna dla
umoéw cywilno-prawnych SWK OHP w Kielcach
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